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Раздел I. Учетная политика для целей бухгалтерского учета
1. Общие положения
Настоящая учетная политика разработана в соответствии и на основании следующих нормативных правовых  актов:

- Федеральный Закон от 06.12.2011  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (Закон  № 402-ФЗ);

- Приказ Минфина России от 01.12.2010  № 157н «Об утверждении Единого плана счетов
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (Инструкция № 157н); 
- Приказ Минфина России от 23.12.2010  № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению» (Инструкция № 183н);
- Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (Стандарт «Доходы»);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности» (Стандарт «Концептуальные основы»);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (Стандарт «Основные средства»);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (Стандарт «Аренда»);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (Стандарт «Обесценение активов»);

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (Стандарт «Предоставление отчетности»);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (Стандарт «Учетная политика»);

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (Стандарт «События после отчетной даты»);

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (Стандарт «Отчет о движении денежных средств»);
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (Приказ № 52н);
- Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (Приказ № 49);
- Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной, бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (Приказ № 33н);

- Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное приказом Минфина СССР от 29.07.1983 № 105 (Приказ № 105);
- указание Центрального банка Российской Федерации «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций  индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» от 11 марта 2014 г. № 3210-У (Указание № 3210-У); 
- Приказа Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» (Приказ № 558);
- иные нормативные правовые акты, регулирующие вопросы бухгалтерского учета.

2. Организация бухгалтерского учета.

2.1. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет руководитель учреждения.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона № 402-ФЗ.
2.2. Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения.

Основание: пункт 14 Инструкции № 157н. 

2.3. Бухгалтерский учет ведется отделом финансового и материального обеспечения. Деятельность отдела финансового и материального обеспечения регламентируется Положением об отделе финансового и материального обеспечения и должностными инструкциями работников отдела. Основание: часть 3 статьи 7 Закона № 402-ФЗ.
2.4. Положение об отделе финансового и материального обеспечения и должностные инструкции работников отдела утверждаются руководителем учреждения. 
2.5. Ответственность за ведение бухгалтерского учета в учреждении возлагается на определенного работника Приказом руководителя учреждения. Работник, на которого возложена ответственность за ведение бухгалтерского учета, несет ответственность за формирование учетной политики, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой) и налоговой отчетности.
Требования лица, ответственного за ведение бухгалтерского учета, по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в отдел финансового и материального обеспечения необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников учреждения.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона № 402-ФЗ.

2.6. В учреждении действуют следующие комиссии:

- ревизионная комиссия;
- комиссия по поступлению и выбытию активов;
- комиссия по рассмотрению заявок на участие в запросе котировок, запросе предложений  на право заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения;

- комиссия по рассмотрению заявок на участие в конкурсе, аукционе (а также рассмотрения возможности заключения договора с единственным поставщиком) на право заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения.
Состав комиссий, а также вопросы, входящие в их компетенцию, утверждаются Приказом руководителя учреждения.

2.7. Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными и безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи «Исправленному верить» и даты внесения исправлений.
3. Рабочий план счетов бухгалтерского учета и структура финансирования.
3.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (Приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией № 183н.
3.2. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида финансового обеспечения деятельности) указывается:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.
3.3. Учреждение вправе с учетом положений Инструкции по применению Единого плана счетов, при утверждении Рабочего плана счетов, вводить дополнительные аналитические коды счетов, обеспечивающие формирование в бухгалтерском учете дополнительной информации, необходимой внутренним, внешним пользователям бухгалтерской отчетности.
Дополнительные аналитические коды счетов отражаются в Рабочем плане счетов учреждения. 

3.4. В разрядах 1 – 17 номера счета Рабочего Плана счетов бухгалтерского учета отражается:

- в 1 – 4 разрядах – аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов;

- в 5 – 14 разрядах – по приносящей доход деятельности нули, по субсидии на выполнение государственного задания аналитический код целевой статьи расходов бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры; 
- в 15 – 17 – аналитический код вида поступлений – доходов, или аналитический код вида выбытий – расходов, соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов);

- в 24 – 26 разрядах номера счета – коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ);

- По счетам аналитического учета счета 010000000 "Нефинансовые активы", за исключением счетов аналитического учета счетов 010600000 "Вложения в нефинансовые активы", 010700000 "Нефинансовые активы в пути", 010900000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг", а также по счету 020135000 "Денежные документы" и по корреспондирующими с ними счетам 040120200 "Расходы экономического субъекта" (040120241, 040120242, 040120270) в 5 - 17 разрядах номера счета отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества. По счету 421006000 "Расчеты с учредителем" и корреспондирующим с ним счетом 040110172 "Доходы от операций с активами" в 1 - 17 разрядах номера счета отражаются нули;

- По счетам аналитического учета счета 020100000 "Денежные средства учреждения" в 15 - 17 разрядах номера счета отражаются нули;

- в 1 – 17 разрядах номера счета 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» отражаются нули;
- По счетам аналитического учета счета 010000000 "Нефинансовые активы" при формировании остатков на начало текущего финансового года, за исключением счетов аналитического учета счетов 010600000 "Вложения в нефинансовые активы", 010700000 "Нефинансовые активы в пути", в 5 - 17 разрядах номеров счетов отражаются нули.

Основание: пункт 3 Инструкции № 183н.

3.5. При ведении бухгалтерского учета, хозяйственные операции в зависимости от их экономического содержания, отражать на счетах Рабочего плана счетов, содержащего аналитические коды вида объекта учета, коды вида поступлений (доходов), выбытий (расходов, затрат) в разрядах 24–26 номера счета, соответствующие структуре данных, утвержденных Планом финансово хозяйственной деятельности автономного учреждения.
Основание: пункт 21 Инструкции № 157н.

3.6. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов:

- предусмотренная Инструкцией № 183н;

- определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции № 183н), согласованная с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.
3.7. Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 1).

Основание: пункт 332 Инструкции № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».
4. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств.

4.1. Объекты нефинансовых активов принимать к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальную стоимость нефинансовых активов формировать в зависимости от направления их поступления.

	Направление поступления
	Порядок формирования первоначальной стоимости

	Приобретение в результате обменных операций, создание
	Первоначальная стоимость определяется как сумма фактических затрат при приобретении, сооружении или изготовлении (создании) с учетом сумм НДС, предъявленных учреждению поставщиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации) (п. 23 Инструкции № 157н; п. 15 Стандарта «Основные средства») 

	Получение по договору дарения (необменные операции)
	Первоначальная стоимость определяется по текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемой справедливой стоимостью указанного объекта, увеличенной на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования (п. 25 Инструкции № 157н; п. 22 Стандарта «Основные средства»)

	Получение объектов государственного (муниципального) имущества в связи с закреплением имущественных прав (в том числе права оперативного управления (хозяйственного ведения))
	Первоначальная стоимость принимается по балансовой (фактической) стоимости объектов учета у передающей стороны с одновременным принятием к учету суммы начисленной передающей стороной на объект основных средств амортизации (п. 29 Инструкции № 157н)

	Выявлены излишки при инвентаризации
	Первоначальная стоимость определяется по их текущей оценочной стоимости, установленной на дату принятия к бухгалтерскому учету

	Получение в безвозмездное или возмездное пользование
	Оценка (стоимость) актива формируется в объеме арендных обязательств пользователя (арендатора) и затрат, непосредственно связанных с ведением переговоров по заключению договора аренды (договора безвозмездного пользования), включающих расходы по уплате агентских вознаграждений, юридических услуг и иные расходы, связанные исключительно с ведением переговоров, подготовкой и (или) заключением договора (в том числе собственные расходы субъекта учета на указанные цели) (далее - первоначальные прямые затраты по заключению договора) (п. 18.2 Стандарта «Аренда»)


Оценку нефинансовых активов производить по текущей рыночной стоимости в случаях:

- принятие к учету непроизведенных активов, впервые вовлекаемых в хозяйственный оборот;
- получение нефинансовых активов по договору дарения;

- выявление при инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов;

- оприходование материальных запасов, в результате разборки, утилизации, ликвидации основных средств или иного имущества;

- определение размера ущерба (дебиторской задолженности по возмещению ущерба), причиненного недостачами, хищениями.

Под текущей оценочной стоимостью понимать сумму денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к учету. Определять текущую оценочную стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на этот или аналогичный вид имущества. 
Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случае невозможности документального подтверждения – экспертным путем.
Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов производит комиссия по поступлению и выбытию активов.

Применять разные способы определения оценочной стоимости по новым объектам нефинансовых активов и по бывшим в эксплуатации объектам нефинансовых активов. 

При определении текущей оценочной стоимости использовать:

- данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;
- сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе;

- экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов на добровольных началах) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

4.2. Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно принимать к учету на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
4.3. Материальные запасы, приобретенные за плату учитывать по фактической стоимости, которая включает в себя:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;
- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора;

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием);
- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

4.4. Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по фактической стоимости каждой единицы. 

4.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется 
исходя из следующих факторов:

- их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение 
их в состояние, пригодное для использования.

4.6. Нормы расхода топлива и период применения зимней надбавки к нормам расхода топлива и ее размер для автомобильного транспорта учреждения утверждаются приказом руководителя учреждения.


4.7. Установить, что объекты нефинансовых активов учитываются в бухгалтерском учете по правилам, действующим на дату приобретения активов.

5. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.
5.1. Проводить инвентаризацию имущества и обязательств не реже 1 раза в год, для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности.

5.2. Инвентаризацию активов и обязательств, проводить перед составлением годовой бухгалтерской отчетности ежегодно на основании Приказа руководителя учреждения по состоянию на 01 декабря текущего года.
5.3. Одновременно с инвентаризацией активов и обязательств, проводить инвентаризацию имущества, числящегося на забалансовых счетах.
Выявление активов, не соответствующих условиям признания актива, в том числе активов предназначенных для отчуждения не в пользу государственного сектора осуществляется путем определения «Статуса объекта учета», «Целевой функции актива» в соответствующих графах Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов (форма № 0504087).

Статус объекта и целевая функция объекта определяется инвентаризационной комиссией в ходе осмотра объектов нефинансовых активов и приводится в соответствующей графе Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов в виде цифрового кода:
5.3.1. Статус объекта основных средств:

1 – в эксплуатации;

2 – не соответствует требованиям эксплуатации;

3 – находится на консервации;

4 – не введен в эксплуатацию.

5.3.2. Целевая функция объекта основных средств:

1 – подлежит эксплуатации;

2 – подлежит списанию, утилизации;

3 – подлежит ремонту;
4 – строительство объекта;

5 – ввод в эксплуатацию.
5.4. Производить инвентаризацию резервов предстоящих расходов перед начислением данных резервов на очередной финансовый год. 
5.5. Проведение инвентаризации обязательно:
- при передаче имущества учреждения в аренду, выкупе, продаже;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки – передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса.

5.6. Инвентаризацию имущества и обязательств проводит созданная в учреждении, постоянно действующая ревизионная комиссия.
Основание: статья 11 Закона № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы»
6. Технология обработки учетной информации.
6.1. Способ обработки учетной информации – автоматизированный. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Предприятие. Бухгалтерия», «1С:Зарплата».
6.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях.

6.3. Хранение учетных данных в цифровой (электронной) форме осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 

Обязательными условиями хранения учетных данных в цифровой (электронной) форме являются:

- наличие программно-аппаратных средств для хранения, копирования и воспроизведения учетных данных в цифровой (электронной) форме, их перезаписи в новые форматы, передачи информации по каналам связи и др.;
- обеспечение доступа к информации установленных категорий пользователей, а также обеспечение защиты информации от несанкционированного доступа (путем применения соответствующих технических средств и правовых норм);

- обеспечение режима хранения учетных данных в цифровой (электронной) форме, исключающего утрату, уничтожение или искажение информации;

- поддержание оптимальных режимов хранения носителей учетных данных в цифровой (электронной) форме.
6.4. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел материального и финансового обеспечения учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с Депфином Югры;
- передача бухгалтерской отчетности учредителю;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ, Фонд Социального Страхования;
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
- размещение информации на официальном сайте zakupki.gov.ru.
7. Правила документооборота.

7.1. Каждый факт хозяйственной жизни учреждения подлежит оформлению первичными учетными документами. Формирование первичных учетных документов осуществляется с применением компьютера и (или) вручную. 

7.2. Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным в соответствии с законодательством  Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать обязательные реквизиты в соответствии с п. 7 Инструкции № 157, п. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ.
К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
7.3. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
7.4. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг (соглашение о передаче полномочий) по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
Основание: часть 3 статьи 9 Закона № 402-ФЗ.
7.5. Первичные учетные документы визируются исполнителем исходя из типа или видов операций, по которым ответственные должностные лица имеют право принятия решений. 

7.6. Право первой подписи финансовых документов принадлежит руководителю учреждения. Право второй подписи принадлежит работнику, на которого возложена ответственность за ведение бухгалтерского учета. 

Перечень лиц, имеющих право подписи финансовых документов, во время отсутствия руководителя и ответственного лица утверждается Приказом руководителя учреждения.

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении 2.
7.7. Для ведения бухгалтерского учета и отражения фактов хозяйственной деятельности учреждения применяются следующие формы первичных документов:

- унифицированные формы, утвержденные Приказом № 52н;

- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе № 52н);

- самостоятельно разработанные учреждением формы документов, содержащие обязательные реквизиты, предусмотренные ч. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении 3.

7.8. Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом № 558.

Порядок хранения документации в бухгалтерии приведен в Приложении 4.
7.9. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении 5.
7.10. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование.
Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

Перечень учетных (бухгалтерских) регистров, периодичность вывода регистров на бумажные носители приведен в Приложении 6.

7.11. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности утверждаются Приказом руководителя учреждения:

- бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, поступивших в учреждение – работник отдела финансового и материального обеспечения;

- бланков трудовых книжек и вкладышей к ним, выданных в подотчет для использования в работе – работник отдела по работе с персоналом.
8. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля.

8.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении производится в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, утверждаемым Приказом руководителя учреждения.
8.2. Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

- руководитель учреждения, его заместители;

- лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета, работники отдела финансового и материального обеспечения;

- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
9. Иные решения, необходимые для организации и ведения бухгалтерского учета.
9.1. Расчеты с учредителем осуществляются в соответствии с Письмом № 02-06-07/3798.

Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000, производится один раз в год в декабре в корреспонденции с соответствующим счетом 4 401 10 172.
На сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф. 0504805).

9.2. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность  формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее - событием после отчетной даты). 
К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

К фактам хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты относятся:
а) события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

- объявление в установленном порядке дебитора (кредитора) учреждения банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора (кредитора) уже осуществлялась процедура банкротства;

- произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

б) события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение вело свою деятельность:

- принятие решения о реорганизации учреждения;

- крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения;

- прекращение существенной части основной деятельности учреждения, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;

- существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты;

- действия органов государственной власти (национализация и т.п.).

Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности, учредителем и руководством учреждения невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Уровень существенности установить в размере 5% от общего итога соответствующих данных за отчетный год (строк баланса и отчета о финансовых результатах), т.е. любые нарушения, которые в сумме не превышают этой величины, допустимы, и бухгалтерская (финансовая) отчетность достоверна.
Лицом, ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является лицо ответственное за организацию и ведение бухгалтерского учета.
10. Учет нефинансовых активов

10.1. Учет основных средств.

В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказания услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). 
Учет основных средств осуществляется в разрезе:
- недвижимого имущества;
- иного движимого имущества;
- особо ценного движимого имущества.
Учет недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением, ведется раздельно.
Порядок отнесения имущества к той или иной группе определяется законодательством Российской Федерации и нормативными актами Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому инвентарному объекту, кроме библиотечных фондов и основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости), независимо от того, находится он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.
Инвентарный номер состоит из 10 цифр, где: 
с 1-3 – коды синтетического счета;
с 4-5 – коды аналитического счета;
с 6-10 – порядковый номер от 00001 до 99999.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. 
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на  весь период его нахождения в учреждении.
Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Начисление амортизации на объекты основных средств, производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования в следующем порядке:
- на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;
- на объекты основных средств стоимостью от 10 001 до 100 000 рублей включительно в размере 100 % балансовой стоимости при выдаче объекта основных средств в эксплуатацию;
- на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизация не начисляется. 
Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях) (пункт 44 Инструкции № 157н) 
Срок полезного использования объектов основных средств определяется согласно пункта 35 Стандарта «Основные средства» исходя из: 
- ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств с учетом информации, содержащейся в законодательстве РФ;
- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.
Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

10.2. Учет нематериальных активов.
Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект.
Инвентарным объектом нематериальных активов признается совокупность прав, возникающих из одного патента, свидетельства, договора (государственного (муниципального) контракта), предусматривающего приобретение (отчуждение) в пользу Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, учреждения исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности (на средство индивидуализации), либо в ином установленном законодательством Российской Федерации порядке, предназначенных для выполнения определенных самостоятельных функций.
В качестве инвентарного объекта нематериальных активов признаются сложный объект, включающий несколько охраняемых результатов интеллектуальной деятельности.

В составе нематериальных активов учитываются объекты, предназначенные для 
неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям в соответствии с пунктом 56 Инструкции № 157н.
Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования:
- на объекты стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при принятии объекта на учет;

- на объекты стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.

Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из следующих сроков:
- в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
- в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам. Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции № 157н.

10.3. Учет материальных запасов.

В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также объекты, указанные в пункте 99 Инструкции № 157н.
Установить единицу учета материальных запасов – номенклатурный номер.
Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для списания материальных запасов.

Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

Предметы мягкого инвентаря, маркируются материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника отдела финансового и материального обеспечения специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у руководителя учреждения или его заместителя.

10.4. Списание недвижимого и особо ценного движимого имущества учреждения проводить в соответствии с нормативными документами, утвержденными Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и Департаментом по управлению государственным имуществом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
11. Учет затрат себестоимости выполненных услуг, работ.

11.1. Затраты учреждения при выполнении работ, оказании услуг делить на прямые и накладные.
11.2. Относить к прямым затратам – затраты, которые непосредственно относятся на себестоимость единицы выполнения работы, оказания услуги. 

Прямые затраты учитываются на счете 0109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» в разрезе видов финансового обеспечения:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания.
Аналитический учет по счету 0109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» вести в разрезе конкретных видов услуг, работ.

Количество основных услуг, оказываемых учреждением, определяется государственным заданием, установленным учреждению на определенный финансовый год. 

Установить следующий перечень прямых затрат:
- расходы на оплату труда работников учреждения;
- расходы на обязательные страховые взносы в государственные Фонды Российской Федерации (ПФР РФ, ФСС РФ), начисленные на выплаты работников;

11.3. Относить к накладным затратам – затраты, которые не могут быть непосредственно отнесены к прямым затратам на выполнение работ, оказание услуг. 

Установить, что все накладные расходы являются – общехозяйственными, непосредственно не связаны с выполнением работ и оказанием услуг, но являются необходимым условием содержания и управления учреждением в целом. Общехозяйственные расходы представляют собой затраты на управление и содержание учреждения в целом.

Общехозяйственные расходы учитываются на счете 0 109 80 000 «Общехозяйственные расходы».

11.4. Установить способ калькулирования себестоимости единицы объема работы, услуги по способу включения затрат в себестоимость (прямые, накладные расходы, в том числе общехозяйственные).
11.5. Установить базу распределения накладных расходов между объектами калькулирования пропорционально прямым затратам по оплате труда.

11.6. Установить базу распределения общехозяйственных расходов между объектами калькулирования пропорционально прямым затратам по оплате труда.

11.7. Установить, что распределение накладных и общехозяйственных расходов производить ежемесячно в последний день месяца, пропорционально прямым затратам по оплате труда.
11.8. Установить, что фактическую себестоимость услуг определять ежемесячно и полностью закрывать на финансовый результат в последний день месяца:

- сформированную на счете 4 109 60 000 в дебет счета 4 401 10 131;

- сформированную на счете 2 109 60 000 в дебет счета 4 401 10 131.
11.9. Затраты по ремонту основных средств включать в себестоимость услуг, работ.
11.10 Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет 0 401 20 000), признаются:

- расходы на транспортный налог;

- расходы на налог на имущество;

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

- расходы по уплате членских взносов;

- расходы на содержание объектов незавершенного строительства, не связанные с завершением строительства.
11.11 В целях отражения реально понесенных расходов в отчетном периоде принимать к учету 31 декабря документы, поступившие в учреждение в январе очередного года до момента сдачи отчетности и отражающие расходы предыдущего года (составленные 31 декабря).    

12. Учет финансовых активов.

12.1. Установить лимит остатка денежных средств в кассе 0 рублей 00 копеек.
Кассовая книга ведется автоматизированным способом.

12.2. Установить, что к бланкам строгой отчетности относятся:

- трудовые книжки;
- вкладыши в трудовые книжки.

12.3. Выдача денежных средств под отчет на хозяйственные расходы не предусмотрена.
12.4. Денежные средства в подотчет на командировочные расходы и оплату стоимости проезда к месту отдыха и обратно, выдаются по Приказу руководителя учреждения, на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока на который он выдается. Форма заявления приведена в Приложении 3.
12.5. Выдача денежных средств в подотчет и компенсация расходов при окончательном расчете по командировочным расходам и оплате стоимости проезда в отпуск производится путем:

- выдачи из кассы (при возврате денежных средств в кассу подотчетными лицами);

- безналичных расчетов с применением зарплатных банковских карт работников.   
12.6. Установить следующие сроки отчета по выданным подотчетным суммам:

- по суммам, выданным на командировочные расходы – в течение 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки;

- по суммам, выданным на оплату проезда к месту отдыха и обратно:

в течение 3-х рабочих дней с момента выхода на работу из очередного отпуска – для работника;
в течение 2-х недель с момента возвращения из поездки – для детей работника, если отдых детей проводился в отличное от отпуска работника время.

12.7. Возмещение расходов на служебные командировки, производится по фактическим расходам в соответствии с постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югра от 19.05.2008 № 108-п «О предельных нормах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, руководителям и работникам государственных учреждений Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки». Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным постановлением, производится за счет средств от приносящей доход деятельности  в соответствии с коллективным договором.
         Срок командировки работника определяет руководитель с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения. 

Продолжительность командировки исчисляется по фактическому количеству дней пребывания в служебной командировке со дня убытия из учреждения, но не более дней, указанных в приказе, и по день возвращения (включительно) обратно после выполнения служебного задания (включая выходные и нерабочие праздничные дни).


Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства из г. Ханты-Мансийска, а днем прибытия из командировки – день прибытия транспортного средства в г. Ханты-Мансийск. 
При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже – следующие сутки.


День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия) подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на проездных билетах.


В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта.


Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы.


Вопрос о явке работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из командировки решается по договоренности с работодателем.


На работника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего времени, и правила распорядка организации, куда он командирован.

Оплата труда работника в случае привлечения его к работе в выходные или нерабочие праздничные дни производится в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации (ст. 153 ТК РФ). 

В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются по решению руководителя организации при предоставлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки.

За время задержки в пути без уважительных причин работнику не выплачивается зарплата, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы.

Фактический срок пребывания работника в командировке определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из командировки.

В случае проезда работника на основании письменного решения работодателя к месту командирования и (или) обратно к месту работы на служебном транспорте, на транспорте, находящемся в собственности работника или в собственности третьих лиц (по доверенности), фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется работником по возвращении из командировки работодателю с приложением документов, подтверждающих использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, маршрутный лист, счета, квитанции, кассовые чеки и иные документы, подтверждающие маршрут следования транспорта).

В случае отсутствия проездных документов фактический срок пребывания работника в командировке работник подтверждает документами по найму жилого помещения в месте командирования. При проживании в гостинице указанный срок пребывания подтверждается квитанцией (талоном) либо иным документом, подтверждающим заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования, содержащим сведения, предусмотренные Правилами предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 1997 г. № 490 "Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации".

При отсутствии проездных документов, документов по найму жилого помещения либо иных документов, подтверждающих заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования, в целях подтверждения фактического срока пребывания в месте командирования работником представляется служебная записка о фактическом сроке пребывания работника в командировке, содержащая подтверждение принимающей работника стороны (организации либо должностного лица) о сроке прибытия (убытия) работника к месту командирования (из места командировки). (Приложение 3, форма 3).
В данном случае расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы, возмещаются в размере, не превышающем минимальной стоимости проезда в соответствии с транспортной доступностью, в пределах Ханты-Мансийского автономного округа – Югры – минимальный тариф автомобильного или железнодорожного транспорта, за пределами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры – минимальный тариф воздушного транспорта экономического класса категории «Э» или «Е».


12.8. Компенсация расходов по проезду к месту использования отпуска и обратно производится в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 09.12.2004 № 76-оз «О гарантиях и компенсациях для лиц, проживающих в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре, работающих в государственных органах и государственных учреждениях Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» и коллективным договором.
12.9. Операции с наличными денежными средствами в учреждении осуществляются с использованием (дебетовых) банковских карт.

12.10. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые марки;

- маркированные почтовые конверты.

Денежные документы учитываются в кассе учреждения по фактической стоимости приобретения.

13. Учет обязательств.
13.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.
13.2. Операции с дебиторской и кредиторской задолженностью.
При отражении в бухгалтерском учете операций по списанию (восстановлению) дебиторской задолженности используется следующий механизм:
- дебиторская задолженность, числящаяся на балансовых счетах и признанная нереальной ко взысканию, подлежит списанию с балансовых счетов с одновременным отражением списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов».

Списанная с балансового учета дебиторская задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом, либо до момента признания данной задолженности безнадежной ко взысканию.

- дебиторская задолженность, числящаяся на балансовых счетах и признанная безнадежной ко взысканию, подлежит списанию с балансовых счетов без принятия к забалансовому учету.
Дебиторская задолженность признается нереальной ко взысканию в случаях:
- истечения установленного срока исковой давности;
- в связи с прекращением исполнения обязательства на основании акта государственного органа или органа местного самоуправления;
- уточнения виновных лиц;
- приостановления согласно законодательству Российской Федерации предварительного следствия, уголовного дела, или принудительного взыскания;
- признания виновного лица неплатежеспособным.

Дебиторская задолженность признается безнадежной ко взысканию в случаях:
- прекращения исполнения обязательства вследствие невозможности его исполнения (смерти гражданина, ликвидации юридического лица);

- признания банкротом индивидуального предпринимателя в соответствии с Федеральным законом о несостоятельности (банкротстве);

- принятия судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность взыскания задолженности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности. 
Основанием для списания дебиторской задолженности является:
- Приказ руководителя учреждения о списании этой задолженности;

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании дебиторской задолженности нереальной (безнадежной) ко взысканию и ее списании;
- справка правового (договорного) отдела о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности;

- документы, являющиеся основанием для списания дебиторской задолженности, а именно: судебный иск к организации-должнику, постановление об окончании исполнительного производства, постановление о возвращении исполнительного документа и акт о невозможности взыскания долга.
Инициатором списания дебиторской задолженности выступает лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета.
Невостребованная кредиторами кредиторская задолженность, срок исковой давности по которой истек, списывается с баланса по результатам инвентаризации и на основании служебной записки лица, ответственного за ведение бухгалтерского учета о выявлении кредиторской задолженности на финансовый результат текущего года и подлежит учету на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» до момента принятия решения о ее списании по следующим основаниям:
- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основанием для списания является:

- Приказ руководителя учреждения о списании этой задолженности;

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

- объяснительная записка о причине образования задолженности;

- документы, являющиеся основанием для списания кредиторской задолженности.
13.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе работников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
13.4. На счете 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами» отражаются операции:
- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму № 02-06-07/3798;

- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме № 02-06-10/3517;

- при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах № 02-06-10/4554, № 02-06-07/9374, № 02-06-10/4354.
14. Финансовый результат
14.1 Доходы признаются по методу начисления. 
Доходы от оказания платных услуг отражаются в бухгалтерском учете на основании акта выполненных работ (оказанных услуг).

Доходы от оказания платных услуг отражаются в бухгалтерском учете ежедневно.

14.2. Субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания признается в бухгалтерском учете в качестве доходов будущих периодов на дату возникновения права на их получение на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания (далее -Соглашение).
Доходы будущих периодов от субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания признаются в бухгалтерском учете в составе доходов от реализации текущего отчетного периода по мере исполнения государственного (муниципального) задания на основании акта оказанных услуг (выполненных работ) на дату подписания акта Учредителем.

Форма акта оказанных услуг (выполненных работ) утверждается Учредителем.
14.3. Начисление доходов от реализации имущества отражается в момент перехода права собственности (по условиям заключенных договоров), на основании актов приема-передачи, товарных накладных, счетов фактур.

14.4. Начисление доходов в сумме денежных средств, полученных учреждением в виде пожертвований, грантов и иных аналогичных поступлений, отражается на основании договора и документа благотворителя, подтверждающих безвозмездность передачи денежных средств, на дату поступления денежных средств на лицевой счет.
14.5. Доходы в виде неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, полученных в результате зачета встречных требований в соответствии с положениями ст. 410 ГК РФ, отражаются в учете учреждения в порядке, установленном Письмами № 02-06-10/4554, от 20.12.2012 № 02-13-06/5292, от 25.03.2013 № 02-06-07/9374.
Начисление указанного дохода отражается в учете на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).

14.6. На расходы отчетного финансового года (в дебет счета 0 401 20 000) относятся расходы, произведенные за счет субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов) и внереализационные расходы.
14.7. Учреждение осуществляет формирование резервов предстоящих расходов:

- резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время;

- резерв на оплату страховых взносов, начисленных на выплаты по оплате отпусков за фактически отработанное время;

- резерв на фактически произведенные расходы по приобретаемым услугам, по которым не поступили расчетные документы. 
Формирование резерва производится ежегодно по состоянию на 31 декабря.
Оценка обязательств на оплату отпусков за фактически отработанное время осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений отдела по работе с персоналом о количестве неиспользованных дней отпуска по каждому работнику. Сведения предоставляются за подписью заместителя директора или работника отдела по работе с персоналом.
Расчет расходов на оплату предстоящих отпусков осуществляется исходя их средней заработной платы по учреждению в целом по формуле:
Резерв отпусков = К * ЗП ср., где

- К – общее количество не использованных всеми работниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец года);

- ЗП ср. – средняя заработная плата по всем работникам учреждения в целом.
Расчет резерва на оплату страховых взносов производится по формуле:

Резерв стр. взн. = Резерв отпусков * С, где

- С – ставка страховых взносов.

Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и лицом, ответственным за ведение бухгалтерского учета.

Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

При недостаточности сумм резерва начисление сумм неиспользованных отпусков осуществляется как расходы текущего периода. 

15. Учет по счетам 5 раздела «Санкционирование»

15.1. Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется в соответствии с пунктом 318 Инструкции № 157н.
15.2. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:
- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетно-платежной ведомости;
- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ (оказание услуг), поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании служебных записок (заявлений), согласованных с руководителем учреждения, на дату утверждения служебных записок (заявлений) на выдачу под отчет денежных средств;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, Приказа руководителя Учреждения на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

15.3. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:

- принятые денежные обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетно-платежной ведомости;

- принятые денежные обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов приемки, выполненных работ, оказанных услуг, товарных накладных в соответствии с условиями договора;

- принятые денежные обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг), товарных накладных;

- принятие денежных обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- принятые денежные обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- принятые денежные обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;

- принятые денежные обязательства по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов выполненных работ (услуг).

15.4. Отражение полученного финансового обеспечения по дебету счету 0 508 10 000 «Получено финансового обеспечения текущего финансового года» и кредиту соответствующего счета аналитического учета счета 0 507 10 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год» осуществляется в учете учреждения одновременно с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения в органе казначейства, кассу учреждения и в результате некассовых операций.

15.5. Для отражения операций учреждения по завершению финансового года на счетах санкционирования расходов вводится дополнительный вспомогательный счет 000.

16. Учет на забалансовых счетах.
16.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения деятельности:

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
16.2. Нематериальные активы, полученные в пользование учреждением (лицензиатом), учитывать на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре. 

16.3. Установить, что аналитический учет материальных ценностей, на счете 02 "Материальные ценности на хранении" ведется в разрезе владельцев (заказчиков), по видам, сортам и местам хранения (нахождения), а также в разрезе: 

- материальных ценностей учреждения, не соответствующих критериям активов;

- материальных ценностей, полученных (принятых к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.);

- материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, за исключением материальных ценностей, являющихся согласно законодательству Российской Федерации, вещественными доказательствами и учитываемых обособленно;

- имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

16.4. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: один бланк, один рубль в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения.
Бланки строгой отчетности не принимаются к складскому учету на счёте 105 «Материальные запасы», учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» с момента приобретения и до момента оформления, иного выбытия. При этом в учете при приобретении бланков строгой отчетности ОДНОВРЕМЕННО делаются следующие проводки:

- оприходование на счет 105 36  на основании документов от поставщиков, либо документов о безвозмездном поступлении;
- списание со счёта 105 36, при этом признаются расходы текущего финансового периода в сумме стоимости бланков строгой отчетности;
- бланки строгой отчетности приходуются по стоимости согласно абзаца 1 пункта 16.4., где учитываются до момента оформления, иного выбытия.
16.5. Материальные ценности, приобретенные и предназначенные для награждения (дарения) (ценные подарки (сувениры)) учитываются на балансовом счете 105 36 000 по соответствующему источнику финансового обеспечения до момента выдачи их со склада лицу, ответственному за их вручение (дарение). В дальнейшем ценные подарки (сувениры) учитываются по стоимости их приобретения на забалансовом счете 07 «Награды, призы, подарки» с момента выдачи их со склада и до момента вручения.

В случае одновременного представления лицами, ответственными за приобретение и вручение (дарение) ценных подарков (сувениров), документов, подтверждающих приобретение и вручение ценных подарков (сувениров), информация о таких материальных ценностях на забалансовом счете 07 «Награды, призы, подарки» не отражается (признаются расходы текущего финансового периода в сумме стоимости ценных подарков (сувениров).
16.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат 
запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других 
автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:


- автомобильные шины;

- колесные диски;

- аккумуляторы;

- наборы автоинструмента;

- автомобильные аптечки;

- огнетушители.


Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 
запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – 
иное движимое имущество учреждения».


Выбытие со счета 09 отражается:

- при списании автомобиля по установленным основаниям;

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции № 157н.

16.7. При передаче в эксплуатацию (при списании с балансового учета) основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости) в целях обеспечения сохранности этих объектов их аналитический учет ведется на отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» в карточках количественного учета материальных ценностей по фактической стоимости.

16.8. Учет на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» ведется по балансовой стоимости.
Основанием для списания имущества с забалансового счета 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" является физический (моральный) износ, непригодность к эксплуатации. 

17. Изменения учетной политики.


17.1. Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменения учетной политики вводятся с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности учреждения.

Раздел II. Учетная политика для целей налогового учета.

Настоящая учетная политика разработана в соответствии  и на основании следующих нормативных актов:

- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (далее – НК РФ);

-  иные нормативные правовое акты о налогах и сборах субъектов Российской Федерации, принятые в соответствии с Налоговым кодексом РФ.

1. Организационно-технический раздел.

1.1. Налоговый учет в учреждении ведется бухгалтерией. Ответственность за ведение налогового учета в учреждении возлагается на работника, ответственного за ведение бухгалтерского учета.
1.2. Ведение налогового учета осуществляется с использованием программного обеспечения «1С: Предприятие. Бухгалтерия».
1.3. Учреждение ведет налоговый учет с применением регистров бухгалтерского учета.

Подтверждением данных налогового учета являются первичные учетные документы.

1.4.  Регистры налогового учета и технология обработки учетной информации разрабатываются и в случае необходимости пересматриваются и дополняются лицом, ответственным за ведение налогового учета или работниками бухгалтерии под контролем лица, ответственного за ведение налогового учета. Регистры налогового учета могут оформляться дополнительными приложениями к учетной политике в течение отчетного года.
2. Налог на добавленную стоимость.

2.1. Учреждение является плательщиком налога на добавленную стоимость в соответствии со статьей 146 НК РФ. Процентная ставка по налогу на добавленную стоимость составляет 20 процентов. Объектом налогообложения являются услуги, предоставляемые сторонним организациям в соответствии с Уставом учреждения.

2.2. Ведение книги покупок и книги продаж, а также дополнительных листов к ним осуществляется в электронном виде с использованием компьютерной программы «1С: Предприятие. Бухгалтерия.» и на бумажных носителях.

2.3. Право подписи на счетах фактурах и налоговых регистрах имеют:

- Руководитель учреждения;

- заместитель директора, при делегировании полномочий на основании приказа руководителя учреждения;

- лицо, ответственное за ведение бухгалтерского и налогового учета.

2.4. Применять следующий порядок нумерации, составления и оформления счетов-фактур, а также ведения журнала учета выставленных счетов-фактур и книги продаж при реализации товаров (выполнении работ, оказании услуг):
- нумерация счетов-фактур осуществляется в порядке возрастания номеров в целом по учреждению.

2.5. Ведение журнала учета выставленных счетов-фактур и книги продаж осуществлять в отношении всех выставленных счетов-фактур.

Сдача отчетности по налогу на добавленную стоимость и уплата налога производится ежеквартально в соответствии с требованиями НК РФ.
3. Налог на прибыль.

3.1. Признание доходов и расходов производится по методу начислений.
3.2. К налогооблагаемым доходам учреждения относятся:

- доходы от оказания услуг по проведению государственной и негосударственной  экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий за вычетом НДС, предъявленного покупателям;
- доходы от проведения проверки достоверности определения сметной стоимости объектов капитального строительства за плату за вычетом НДС, предъявленного покупателям;
- доходы от проведения проверки сметной стоимости проектно-изыскательских работ, работ по капитальному и текущему ремонту объектов капитального строительства за плату за вычетом НДС, предъявленного покупателям;
- внереализационные доходы.

Доходом от реализации признавать доход от оказания услуг, выполнения работ собственного производства.

Внереализационными доходами признавать доходы:
- в виде признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных обязательств, а также сумм возмещения убытков или ущерба;
- в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) или имущественных прав, за исключением случаев, указанных в статье 251 НК РФ;
- в виде дохода прошлых лет, выявленного в отчетном (налоговом) периоде;

- в виде стоимости полученных материалов или иного имущества при демонтаже или разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основных средств (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 18 пункта 1 статьи 251 НК РФ);

- в виде сумм кредиторской задолженности (обязательства перед кредиторами), списанной в связи с истечением срока исковой давности или по другим основаниям, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 21 пункта 1 статьи 251 НК РФ;
- в виде стоимости излишков материально-производственных запасов и прочего имущества, которые выявлены в результате инвентаризации;

- другие доходы.

3.3. В части налогообложения доход от оказания услуги признавать учреждением на дату подписания заказчиком услуги акта выполненных работ на их оказание. Если процесс оказания услуг непрерывный, и они оказываются в течение длительного времени, то признавать доход в последний день отчетного (налогового) периода.

3.4. По доходам, относящимся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, и в случае, если связь между доходами и расходами не может быть определена четко или определяется косвенным путем, доходы распределять по отчетным периодам равномерно в течение срока действия договора.
3.5. Для целей налогообложения расходы на оказание услуг, производство и реализацию, осуществленные в течение отчетного (налогового) периода, подразделять на :

- прямые;

- косвенные.

Прямыми расходами для целей налогового учета считать:
- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе оказания услуг (производства и реализации товаров (работ)), кроме работников АУП;

- взносы на обязательное страхование, начисленные на вышеуказанные суммы расходов на оплату труда;

К косвенным расходам относить все иные суммы расходов, за исключением внереализационных расходов, определяемых в соответствии со статьей 265 НК РФ, осуществляемых в течение отчетного (налогового) периода.

3.6. По деятельности, связанной с оказанием услуг всю сумму прямых затрат отчетного (налогового) периода относить на уменьшение доходов от производства и реализации данного периода.

3.7. Признавать амортизируемым имуществом, имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 рублей, приобретенное в связи с осуществлением предпринимательской деятельности и используемое для осуществления такой деятельности.
3.8. Имущество стоимостью до 3000 рублей включительно, учитывать в числе материальных расходов и списывать на затраты в порядке, предусмотренном для косвенных расходов (единовременно).
Стоимость имущества, не являющегося амортизируемым, списывается в расходы единовременно при вводе в эксплуатацию.

3.9. Утвердить для целей налогообложения прибыли линейный метод начисления амортизации.
3.10. По приобретаемым основным средствам, бывшим в употреблении, норму амортизации определять с учетом срока полезного использования, уменьшенного на число месяцев эксплуатации данного имущества у предыдущих собственников.

В случае если срок фактического использования основных средств, бывших в употреблении, окажется равным сроку его полезного использования, определяемому классификацией основных средств, утвержденных Правительством РФ или превышает его, то срок полезного использования данного основного средства определяется самостоятельно на основании Приказа руководителя учреждения с учетом требований техники безопасности и других факторов.

3.11. В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения объектов основных средств не увеличивать срок полезного использования после даты ввода в эксплуатацию.

3.12. По основным средствам, переданным в безвозмездное пользование, амортизацию не начислять начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором произошла указанная передача, и срок полезного использования не продлевать.

3.13. Расходы на ремонт основных средств признавать для целей налогообложения.

В составе прочих расходов в том отчетном периоде, в котором они были осуществлены, в сумме фактических затрат.

3.14. При определении размера материальных расходов при списании материалов использовать метод оценки по стоимости единицы.

3.15. Расходы в виде сумм штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба) признавать в момент признания долга должником.
3.16. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливать:

- исходя из срока действия патента, свидетельства и (или) из других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации или применимым законодательством иностранного государства, а также исходя из полезного срока использования нематериальных активов, обусловленного соответствующими договорами;

- по объектам, при невозможности определения срока полезного использования – нормы в расчете на 10 лет.

3.17. По нематериальным активам установить линейный метод начисления амортизации.

3.18. При обнаружении ошибок (искажений) в исчислении налоговой базы, относящихся к прошлым налоговым (отчетным) периодам, в текущем налоговом (отчетном) периоде, если допущенные ошибки (искажения) привели к излишней уплате налога, перерасчет налоговой базы и суммы налога производить за период, в котором были выявлены указанные ошибки (искажения).
3.19. Расходы на перечисление НДС и налога на прибыль отражать по статье КОСГУ 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».

3.20. Налоговые декларации предоставляются в налоговый орган в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением программного обеспечения «СБИС: Электронная отчетность и документооборот». 
4. Транспортный налог.

4.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за учреждением.

4.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Основание: глава 28 статья 361 НК РФ.

5. Налог на имущество организаций.

5.1. Учреждение является плательщиком налога на имущество. Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 НК РФ.

На учреждение распространяются льготы в соответствии с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Основание: глава 30 НК РФ.

5.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Основание: глава 30 статья 372 НК РФ.
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